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Teil III Formbriefe und Vordrucke

Mit den hier veröffentlichten Formbriefen und Vordrucken sollen gesammelte Erfahrungen und bewährte Dokumente den Geschäftsstellen der Mitgliedsverbände für ihre eigene Arbeit und zur Nutzung bei Schulungen, Beratungen und der Arbeit mit den Vereinen zur Verfügung gestellt werden. In den meisten Fällen sind es Empfehlungen, die Anregung zur Lösung einer bestimmten Problematik geben wollen. Sie können den Verbänden auch zur Erarbeitung eigener verbindlicher Dokumente für das Handeln in den Vereinen bei bestimmten Sachverhalten dienen.

Die mit HB (z.B. HB S. 206) gekennzeichneten Formbriefe bzw. Vordrucke sind im „Handbuch für den Sächsischen Kleingärtnerverein“ auf der jeweils angegebenen Seite zu finden.

1. Satzung
Überarbeitung
· Mustersatzungen für Kleingärtnervereine

· Vereine mit Mitgliederversammlung (Anlage 1-l)
14.06.2018
· Vereine auf Delegiertenbasis (Anlage 1-2)
24.04.2010
· Merkblatt eingetragener Verein (Anlage l-3)

· Anmeldungsschreiben für Veränderungen im 
Vereinsregister (Anlage 1-4)
18.07.2011
· Beispiel: Arbeitsordnung Schlichtergruppe (HB S. 146 ff)

2. Vorstand

· Vorgehen bei einer Vorstandswahl / Neuwahl (Anlage 2-1)

· Anmeldung einer Vorstandsänderung zum 
Vereinsregister (Anlage 2-2)

· Übergabeprotokoll bei Vorsitzendenwechsel (HB S. 97)

· Muster: Geschäftsordnung für den Vorstand
(HB S. 90-91) oder (Anlage 2-3)

· Vertretung durch den Geschäftsführer nach § 30 BGB
(Anlage 2-4)
15.09.2014

3. Geschäftstätigkeit Verein

· Wesentlicher Inhalt eines Protokolls (HB S. 113)

· Mitgliederstammblatt (HB S. 103)

· Pachtflächenstammblatt (HB S. 102)

· Muster: Geschäftsordnung KGV (HB S. 181-184)

· Muster: Einladung zur Mitgliederversammlung (HB S. 112)

· Elektro- und Wasserordnung (Anlage 3-1)
19.09.2016
· Beispiel: Auszeichnungsordnung im Verein (HB S. 190-192)

4. Mitgliedschaft

· Aufnahmeantrag als Mitglied (Anlage zu Teil III Anlage 4-1)
28.10.2022
5. Kleingärtnerische Nutzung

· Kontrollbogen: Begehung Kleingartenanlage
bezüglich kleingärtnerischer Nutzung (Anlage 5-1)

· Empfehlung zur Vereinbarung einer Sicherheitsleistung 
(Anlage 5-2)
15.09.2014

· Vereinbarung über eine Sicherheitsleistung (Anlage 5-2-1)
20.08.2014
· Ratenzahlungsvereinbarung (Anlage 5-3)
02.05.2015

6. Abmahnung Pflichtverletzungen
· Musterbrief: Abmahnung zur Abstellung von Pflichtverletzungen gemäß § 9 Abs. l Nr. 1 BKleingG (per Boten oder Einwurf-Einschreiben) (Anlage 6-1)

· Gesprächsführung mit Mitglied wegen Pflichtverletzungen (Anlage 6-2)

· Abmahnung mit Ordnungsgeld (Anlage 6-3)
30.07.2014

7. Beendigung Nutzungsverhältnis

· Musterschreiben: Pächterkündigung (Anlage 7-l)

· Musterschreiben: Fristgemäße Kündigung gem. § 9 Abs. l 
Nr. l BKleingG (Anlage 7-2)

· Musterschreiben: Fristlose Kündigung wegen Zahlungs-
verzuges gem. § 8 Ziffer 1 BKleingG (Anlage 7-3)

· Beispiel: Ordnung über das Vorgehen des Vorstandes bei 
einem Pächterwechsel (HB S. 187-189)

· Vereinbarung zur Aufhebung des Unterpachtvertrages
abgebender Pächter beseitigt Mängel (Anlage 7-4-1)
24.04.2010
· Vereinbarung zur Aufhebung des Unterpachtvertrages
Nachfolgepächter beseitigt Mängel (Anlage 7-4-2)
02.05.2015
· Muster: Kaufvertrag bei Pächterwechsel (Anlage 7-5)
15.09.2014
· Merkblatt Grunderwerbssteuer (Anlage 7-5-1)
20.08.2014

· Muster: Vereinbarung über die Abwicklung des 
18.06.2021
Kleingartenpachtvertrages (Anlage 7-6)

· Muster: Schenkungs- / Verzichtserklärung bei Gartenabgabe (HB S. 232)

8. Wertermittlung

· Auftrag zur Wertermittlung eines Kleingartens (HB S. 189)

· Erfassungsblatt zur Wertermittlung (Anlage 8-l)

· Muster: Einladung des Pächters zur Wertermittlung (HB S. 190)

9. Bauen

· Antrag zur Errichtung einer Gartenlaube oder
 anderer Bautätigkeit (Anlage 9-1)
März 2009
· Ordnung über die Zustimmung zur Errichtung, 
Änderung baulicher Anlagen (Anlage 9-2)

· Vordruck: Antrag zur Errichtung bzw. Veränderung 
von baulichen Anlagen  (Anlage 9-3)
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