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Aktuelle Uberlegungen zur KGV-Software (3)

Das Buchen mit

dem KGV-Programm -

kurz vorgestellt

Das KGV Programm besteht im

Wesentlichen aus drei Sdulen:

- Die erste Saule befasst sich mit
der Datenverwaltung fir die
Mitglieder und der Parzellen.

+ Die zweite Saule beinhaltet die
Erstellung der Rechnung fiir die

A,

AT

Mitglieder. Thre Anwendung hat
den hochsten Schwierigkeits-
grad.

- Den niedrigsten Schwierigkeits-
grad weist die dritte Sdule — die
Buchhaltung - auf. Sie erfordert
aber im Gegensatz zu den erst-
genannten beiden Sidulen den
hochsten Arbeitsaufwand, da
hier die Anzahl der zu verarbei-
tenden Daten am grofiten ist.

KGV-Software (Vollversion)
120 Tage kostenlos testen i

www.lsk-kleingarten.de

Download & Dokumentation

Analysiert man die Nutzung des
Programms durch die Vereine,
kommt man zu dem Ergebnis,
dass die Verwaltung der Daten fiir
die Mitglieder und Parzellen am
meisten und die Buchhaltung trotz
niedrigem Schwierigkeitsgrad
und hohem Einsparungspotenzi-
al am wenigsten genutzt wird.

Buchhaltung wird

noch zu wenig genutzt

Was ist hierfiir die Ursache? Mei-
nes Erachtens liegt es an der Per-
son, die als Akteur, als Macher, die
Einfiihrung des KGV-Programms
im Verein vorantreibt. Gehort zu
den Akteuren der Schatzmeister,
dann erfolgt auch die Buchhal-
tung mit dem KGV-Programm.
Wirkt dagegen nur der Vorsitzen-
de allein als Macher, dann wer-
den oft nur die erste und zum Teil

die zweite Saule angewandt. Der
Schatzmeister schwort in diesem
Fall weiter auf seine Excel-Tabel-
len.

Aus eigener Erfahrung kann ich
diesen Schatzmeistern nur Fol-
gendes sagen: ,Moglicherweise
erhalten Sie fiir Thre zeitintensive
Arbeit viel Anerkennung im Ver-
ein. Sie sind aber selbst schuld,
wenn Sie die Einsparungspoten-
ziale des KGV-Programms nicht
nutzen. Auch fiir den besten
Schatzmeister kommt einmal der
Zeitpunkt (hoffentlich nicht un-
vorhersehbar), da er sein Amt
niederlegt. Thr Nachfolger wird
es Thnen danken, wenn er eine
klar strukturierte Buchfithrung
uiibergeben bekommt, ohne dass
er sich durch irgendwelche Excel-
Listen mit raffiniert ausgekliigel-
ten Zellenbeziigen qualen muss.*

Alle Informationen zur KGV-Software finden Sie auf unserer Webseite unter:

www.Isk-kleingarten.de/fachpublikationen/kgv-software/

Software Download
Dokumentation

Videoanleitung

(FAQs)

Artikelserie zur KGV-Software

Héaufige Fragen & Antworten
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Aber auch fur die tagliche Ar-
beit sowie fiir die Archivierung
ist es uibersichtlicher, wenn die
Buchhaltung mit dem KGV-Pro-
gramm erfolgt. Die Arbeit be-
schrankt sich dann im Wesentli-
chen auf die Dateneingabe. Die
Verarbeitung und Auswertung der
Daten erfolgt durch gepriifte Be-
rechnungsroutinen im Programm.
Die Vorstandsmitglieder konnen
sich, soweit ihnen dazu die Be-
rechtigung erteilt wird, jederzeit
iber die finanzielle Situation auf
Knopfdruck informieren lassen.

Welche Voraussetzungen sind
fiir die Buchfithrung mit dem
KGV-Programm erforderlich?
Sie miissen tiber einfache Grund-
kenntnisse der Buchhaltung ver-
fugen und logische Zusammen-
hinge erkennen. Das Arbeiten
mit Bilanzen, Debitoren und Kre-
ditoren iiberlassen wir den Profis.

Nach dem Prinzip der
doppelten Buchfiihrung
Das KGV-Programm arbeitet nach
dem Prinzip der doppelten Buch-
fiihrung auf Basis der bewahr-
ten Einnahme-Uberschuss-Rech-
nung.

Doppelte Buchfithrung heifit,
jeder Vorgang wird einmal bei
den Geldkonten und zum ande-
ren bei einem Gegenkonto ge-
bucht. Das kénnen Einnahme-,
Ausgabe-, Geld- oder Verméogens-
konten sein.

Einnahme-Uberschuss-Rech-
nung bedeutet, dass nur dann
gebucht wird, wenn Geld flieft.

nstellungen Buchhaltung

Im Klartext — Einnahmen wer-
den mit dem Geldeingang auf
Thren Konten und Ausgaben mit
Bezahlung der Rechnungen ge-
bucht. Zu erwartende Zahlungen
werden noch nicht gebucht. Im
KGV-Programm werden alle Be-
trage brutto gebucht, das heifdt,
in den Betragen ist die Mehrwert-
steuer enthalten.

Das Programm kann fiir die
Buchfithrung uneingeschrankt
verwendet werden, wenn die Jah-
reseinnahme im wirtschaftlichen
Geschaftsbetrieb des Vereins die
Grenze von 22.000 Euro nicht
ubersteigt und demzufolge keine
Mehrwertsteuer an das Finanz-
amt abgefiihrt werden muss. Das
dirfte bei den meisten Vereinen
der Fall sein.

Bei sehr groflen Vereinen mit
500 und mehr Parzellen bzw. bei
Vereinen, die das Spartenheim
selbst bewirtschaften, kann der
Fall auftreten, dass diese Grenze
uiberschritten wird. Dann sollte
der Rat eines Steuerberaters oder
eines anderen Sachkundigen ein-
geholt werden.

System muss zundchst
konfiguriert werden

Bevor Sie mit Buchungen begin-
nen, ist das System zu konfigu-
rieren. Dazu sind folgende Schrit-
te erforderlich:

1. Im Ment |[Buchhaltung|Ein-
stellungen Buchhaltung, Reiter
,2Belegnummer*, empfehle ich die
im Bild gezeigte Einstellung vor-
zunehmen.

o
: Algemahl FesteKonten1 Abki..'lzl-l"lneni Belegnummen

[/] Belegrr. bei manueler Buchung automatisch hochzahlen
Lénge des Zahlerteils der Belegrr. mit Vornullen: |3 5

[ Belegnr. bei Buchung automatisch nach Kontoart trennen (Vorzugsvariante)

ﬂ Kuirzel fiir Eingangsrechrungen:  |ER
Kiirzel fiir Ausganasrechnungen: !ﬁ]
Kiirzel fur Geldbuchungen; GT

[[] Belegr. bei Buchung automatisch nach Geldkonto trennen (veraltet)

Kuirzel fur Bankbuchungen:
Kiirzel fur Kassenbuchungen:

o
X

Flir Vereine bis zu 200 Parzellen
reicht in der Regel eine dreistel-
lige Belegnummer. Die Belegnum-
mern nach Art der Buchung zu
trennen, ist m.E. sinnvoll. Aber
Achtung, das ,E“ bezieht sich
nicht auf Einnahme und das , A“
nicht auf Ausgabe. Die Belegnum-
mer hat zwei Buchstaben. ,ER“
heif3t Eingangsrechnung, und die-
se verursachen Ausgaben. ,AR“
heifdt Ausgangsrechnung. Diese
bilden die Grundlage fiir Einnah-
men. Das ist fir den Anfang etwas
gewohnungsbediirftig. Wer dem
aus dem Wege gehen will, wahlt
die Standardeinstellung, alle Bu-
chungen fortlaufend zu numme-
rieren oder eine Trennung nach
Bank- und Kassenbuchung. Letz-
teres empfehle ich nicht.

2. Als nachstes muss der Kon-
tenplan in das laufende Jahr tiber-
tragen werden. Das KGV-Programm
bringt einen Stammkontenplan
mit, den finden Sie unter dem
ersten Icon in der zweiten Reihe
(Vorgaben fiir die Buchhaltung).
In dieser Reihe stehen alle Icons,
die die Buchhaltung betreffen.

Der Kontenplan ist in neun Grup-
pen gegliedert. Die Gruppe 6 ist
leer und kann individuell genutzt
werden. Unter dem zweiten Rei-
ter stehen die einzelnen Konten.
Nun werden Sie feststellen, dass
sich dieser Kontenplan nicht mit
Threm bisher verwendeten Kon-
tenplan deckt.

Die Anpassung machen Sie aber
nicht an dieser Stelle. Sie iiber-

tragen diesen Kontenplan in das
laufende Geschaéftsjahr. Dazu ge-
hen Sie zum Menii Buchhaltung|
Konteniibersicht. Bevor sich das
Fenster 6ffnet, bekommen Sie die
Meldung: ,Es sind keine Konten
fir das Geschaftsjahr vorhanden.
Wollen Sie den Standardkonten-
rahmen tibernehmen?*. Diese be-
statigen Sie mit ,Ja“ Danach er-
scheint der Kontenplan in dem
Geschaftsjahr.

Kontenplan an die
konkreten Bedingungen
des Vereins anpassen

An dieser Stelle konnen Sie nun
den Kontenplan an Thre individu-
ellen Bedingungen anpassen.
Von einem generellen Andern
des Kontenplanes rate ich ab, da
jede Anderung einer Anpassung
der Listendefinition fiir Einnah-
men-Ausgaben-Gegeniiberstel-
lung bedarf. Sie sind gut beraten,
wenn Sie kiinftig den Stammkon-
tenplan des KGV-Programms ver-
wenden. Erstellen Sie einfach ei-
ne Gegentiberstellung Threr alten
Konten zu den Stammkonten des
Programms. Sie werden sehen,
dass nur wenige Konten nicht
zugeordnet werden konnen. Die-
se legen Sie im Programm unter
Beriicksichtigung der richtigen
Gruppe neu an.

Fir spezielle Dienstleistungen
wie Straflenreinigung, Winter-
dienst, Abfallentsorgung usw. kén-
nen Sie die ungenutzte Gruppe 6
verwenden. Beachten Sie bitte

X Abbrechen

| Gruppen(Klassen) des Kontenrahmens ~ Konten des Kontenrahrrmsl EAU-L

Suche:]

GRUPPE |ART

v 4 A > e -

4

Ideeler Bereich
nicht belegt
Umlaufvermogen

Vermagensverwaltung

Zweckbetrieb

[massam

Bestandskonten, Anlagevermégen und Vereinsvermagen
Energie (Einnahmen und Ausgaben)

Ideeler Bereich /steuerneutrale Vorgange

Wasser (Einnahmen und Ausgaben)
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dabei, dass fiir jede Sachgruppe
mindestens ein Einnahme- und
ein Ausgabekonto vorhanden
sein sollte.

3. Bei den Geld- und Vermo-
genskonten sind im Fenster ,,Kon-
tentibersicht“ die Anfangsbestan-
de einzutragen.

genannt) im Menii ,Buchhaltung®
und die Anlagenbuchung. Letz-
tere werde ich hier nicht weiter
betrachten, da diese nur bei GWG
ab 250 Euro netto bzw. bei An-
lagen mit einem Nettowert ab
800 Euro zwingend angewandt
werden muss, wenn diese im wirt-

Das Buchen iiber

den ,,Zahlungseingang“
Die Buchung iiber den ,Zahlungs-
eingang“ ist immer dann anzu-
wenden, wenn die Zahlung auf der
Grundlage einer mit dem KGV-
Programm erstellten Rechnung
erfolgt.

Achten Sie auf das richtige Jahr.
Zur besseren Ubersicht sollten
Sie auch Thre gebildeten Riickla-
genin die Vermogenskonten ein-
tragen. Vergessen Sie aber bitte
nicht, den Gesamtwert aller Riick-
lagen als negative Zahl in das
Konto , 1750 Riickstellungen® vor-
zutragen, da das Geld fur die
Ricklagen auf Thren Bankkonten
liegt und demzufolge riickgestellt
werden muss. Erst dann stimmt
die Buchhaltung.

Wie erfolgt nun

das ,,Buchen*?

Alle Vorbereitungen wurden ge-
troffen. Mit dem Buchen kann
begonnen werden. Im KGV-Pro-
gramm gibt es drei verschiedene
Stellen, an denen Buchungen vor-
genommen werden kénnen. Das
sind der Zahlungseingang bei
den Rechnungen, die Geschafts-
buchung (auch Stapelbuchung

schaftlichen Geschaftsbereich ver-
wendet werden.

Alle Buchungen erfolgen aus-
schlielich auf der Grundlage ei-
nes Buchungsbeleges. Buchungs-
belege sind Rechnungen, Quittun-
gen, Kassenbons, Bankkonten-
auszlige usw. Ist ein Buchungs-
beleg nicht vorhanden, so ist
ersatzweise ein Eigenbeleg zu
erstellen.

In diesem Fall brauchen Sie sich
keine Gedanken um die Kontierung
zu machen, da die Kontierung
bereits bei der Rechnungserstel-
lung festgelegt wird. Es sind nur
der eingezahlte Betrag mit dem
Rechnungsbetrag abzugleichen,
das Zahlungseingangsdatum so-
wie das Geldkonto einzutragen.

Jetzt kommt der Zeitgewinn: Auf
Knopfdruck erfolgt die Buchung

gesplittet auf die festgelegten Kon-
ten. Fir jede Buchung erhalten Sie
eine Belegnummer, die Sie auf Th-
rem Buchungsbeleg (Bankkonto-
auszug oder Quittung) vermerken.

Sollte der eingezahlte Betrag
kleiner als der Rechnungsbetrag
sein, kommen Sie automatisch
zum Fenster ,Teilzahlung®, iiber

B R das Sie die Verteilung auf die ein-
 Foir AT zelnen Rechnur.lgsposmonen fest-
legen. Ist der eingezahlte Betrag
T . : = farclh e Lbesnel N
| sl _[2.”2‘_%] (2 e e o e & e ! grofler als der Rechnungsbetrag,
Konten | Kontengruppen (kisssen) | _ - — — : werden Sie zum Schluss gefragt,
Suche: i R e S D £y Al F| AnzahlDatencize: 98 auf welches Konto der Rest zu bu-
 |konTo 3w [kosRupee [rext Esroone ‘Lwrmmsm {ABGESG-!.OSSB-I JsAo  [anesTanD [aRT }m | chen ist. Die saubere Losung wire
Olwe  2em ST = = 3 — T die Buchung auf das Konto 2965
|D¥oroo | 2021 0 Gebaude (Schuppen) 0 N N 0,00 000V N und die Riickerstattung an den
[Jjoue | 2021 0 Verenshaus 0 N N 0,00 000V N PR -
o | z0m < P . % 5 s g v Zahlungspflichtigen iiber das
O ers0 | 2021 0 Sonstige Bauten auf fremden Grund und Boden 0 N N 0,00 0,00V N Konto 2960.
|l jo200 | 2021 0 Vereinsvorrichiungen 0 M N 0,00 0,00V N Korrekturbuchun gen zu Rech-
D)oo | zom: 0 Fahrzeuge 0 N N 0,00 000V N
Oloseo | 202 0 verensausstattungen 0 N N 0,00 0,00V N nungen des KGV-Programms soll-
Hlowo 2021 Horoheingen 4 N L 220 s ten ebenfalls tiber den Zahlungs-
Ll josso | 2021 0 Sonstiges Inventar 0 N N 0,00 0,00V N K X
D1 josso 2021 0 Geringwertige Anschaffungenbis 410,00 ELR 0 N N 0,00 0,00V N eingang erfolgen, daim Zahlungs-
O Jesw | 2021 0 Zweckgebundene Rucklsgen 0 M N 6.700,00 670000V N eingang auch negative Werte ver-
Oles | zo0m 0 Freie Ruckage 0 N N 3.000,00 300000V N . .
Ojoss0 | 2021 0 Setriebsmittelrickiage 0 N N 0,00 0,00V N arbeitet werden. Durch die Bu-
_g_ 0860 | 2.021 0 Rickiagen aus der Vermégensverwaltung 0 N N 0,00 000V N chung uber den Zahlungseingang
D_ 000 | 2.021 1 Kasse 0 N N 457,43 457,436 N . A
Ofuoe  zon | Postscheck 0 N N 0.00 o0l N wird der Bezahlstatus bei der
L {0 | 202 1 Postscheck Festgeld 0 N N 0,00 0006 N Rechnung automatisch aktuali-
L) j1200 | 2021 1 Bank 0 N N 0,00 0,006 N . Fehler. die bei
02w | 20n 1 Bank Festgeld 0 N N 0,00 0006 N siert. Fehler, die bel getrennter
OO0 202 L Sparkasse 5998330014 0 N N 8.451,43 845,436 N Buchhaltung moglich sind, wer-
O ]=we | 202 1 Sperkesse Festgeld 5267441257 0 N N 10.118,53 10,118,536 N den hi it hl
Ll j1s00 | 2021 1 Geldtransit 0 N N 0,00 000G I €n hiermit ausgeschlossen.
OO0 | 20n 1 Kurzfristige Verbindichkeiten o N N 0,00 0,006 N Wenden Sie das im Programm
% S0 g2 07} oS e, g it e 00 0 AR integrierte Lastschriftverfahren
Olwsse | 2021 1 Darlehenjkredit 0 N N 0,00 0006 - o e
O 20: 1 Umsatzstever 0 N N o 0,00 000E N an, haben Sie natiirlich die Mog-
:g_ 1750 | 2.021 1 Rickstelngen 0 N N 9.700,00 -5.700,00 G N liChkeit, den gesamten Zahlungs-

eingang fir alle Lastschriften im
Block zu buchen (Zeitgewinn!).

Das Buchen iiber die
,»Geschaftsbuchungen“

Fir alle anderen Buchungen (au-
er Ausgangsrechnungen und
Anlagebuchungen) verwenden
Sie das Menii Buchhaltung|Ge-
schaftsbuchung. Es 6ffnet sich das
Fenster ,Stapelbuchung® Es sind
folgende Schritte abzuarbeiten:

[ stopelbuchun B N - % |
|
| B Eigenbeleg X Abbrechen ' 0K |
[
.'F O Einnah ® Ausgabekonten (O G O Vermog O Alle Konten
! Konto |?1 30, Forderungen der Stadtwerke, A v | Saldo:
IE von Geldkonto L1300. Sparkasse 5498330014, G ~ | Saldo: 8.451.43
I a[)alum‘ 03221 @
! Text |Elektro Abschiag 03/21 M=
!
-
Beleg G ] [ o07|
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Das Gegenkonto ist auszuwdah-
len. Wachst durch die Buchung
das Gesamtvermogen, dann wird
ein Einnahmekonto benotigt. Fiir
die Minderung des Gesamtver-
mogens brauchen Sie ein Ausga-
bekonto. Bleibt das Gesamtver-
mogen dagegen konstant, dann
benétigen Sie fiir den Geldtrans-
fer ein Geldkonto und ansonsten
ein Vermogenskonto (was sehr
selten vorkommt). Mit der vorein-
gestellten Variante ,Alle Kon-
ten” sollten Sie aber nicht arbei-
ten!

Danach konnen Sie die mogli-
chen Kontenaufb lenden. Um das
richtige Konto zu finden, miissen
Sie zuerst die passende Konten-
gruppe bestimmen. Danach kann
das Konto innerhalb der Konten-
gruppe gewahlt werden.

Beim Geldkonto wird das Geld-
konto eingetragen, auf dem der
Betrag eingeht bzw. von dem der
Betrag abgeht. Beachten Sie bitte
den links vom Geldkonto stehen-
den Text. Dieser zeigt IThnen die
Richtung des Geldfl usses fiir das
ausgewahlte Geldkonto bei dieser
Buchung an.

Bei,Datum“wird das Buchungs-
datum und bei ,Text“ der Bu-
chungsgrund eingetragen. Haufig
sich wiederholende Texte kon-
nen Sie tiber das Diskettensym-
bol speichern.

Einnahme- und Ausgabebetra-
ge werden in der Regel als posi-
tive Zahlen eingetragen. Nur Kor-
rekturen werden als negative
Betrdge gebucht. Eine Korrektur
liegt immer dann vor, wenn vom
Geldkonto Betrage abflieflen und
als Gegenkonto ein Einnahme-
konto angesprochen wird oder
wenn auf dem Geldkonto Geld
eingeht, das einem Ausgabekon-
to zuzuordnen ist. Die Richtung
des Geldflusses erkennen Sie an
der Bezeichnung,,von Geldkonto*
oder ,auf Geldkonto“

Folgendes Beispiel zur Erlaute-
rung: Sie bezahlen jeden Monat
einen Abschlag an das E-Werk,
den Sie als Ausgabe auf das Aus-
gabekonto 7130 ,Forderung der
Stadtwerke“ buchen. Bei der
nichsten Abrechnung erhalten
Sie vom E-Werk eine Gutschrift .
Diesen Geldeingang wollen Sie

buchen, Sie finden aber kein pas-
sendes Einnahmekonto hierfir.
Fehler des Programms? Nein, jetzt
istdie Logik gefragt. Die Gutschrift
ist eine Rechnung des E-Werkes,
also eine Eingangsrechnung. Ein-
gangsrechnungen sind auf Aus-
gabekonten zu buchen. Da diese
Rechnung aber einen Geldein-
gang verursacht und ein Ausga-
bekonto verlangt, ist der Betrag
als negativer Wert zu buchen.
Demzufolge ist die Gutschrift als
negativer Betrag dem Ausgabe-
konto 7130 zuzuordnen.

Nun habe ich weiter oben be-
hauptet, nur Korrekturen werden
negativ gebucht. Und in der Tat,
das E-Werk hat mit seiner Gut-
schrift eine Korrektur der zu ho-
hen Abschliage vorgenommen.
Damit ist der logische Kreis ge-
schlossen.

Im Feld , Belegnummer* wird
vom Programm eine Belegnum-
mer generiert, die Sie bitte auf
IThrem Buchungsbeleg vermer-
ken.

Mit, OK*“ schliefien Sie den Vor-
gang ab. Der Buchungssatz steht
nunim Stapel. Weitere Buchungs-
satze konnen Sie tiber den Plus-
Button hinzufiigen. Dabei kann
auch die Variante der Splitt-
buchung gewdhlt werden. Zum
Schluss verbuchen Sie den gan-
zen Stapel.

All Thre Buchungen tragt das
Programm in das Buchungsjour-
nal ein. Das Journal finden Sie
unter dem Menii Buchhaltung|
Buchungsjournal. Die Darstel-
lung der Buchungsbetrage ist
nicht ganz korrekt. Es sind Roh-
daten fir das Programm. Das
Buchungsjournal in korrekter
Form konnen Sie aber iiber das
Druckersymbol ansehen und aus-
drucken.

Eingabefehler sind

bei einem Abgleich
friihzeitig zu erkennen
Unter dem rechten Icon in der
zweiten Zeile verbirgt sich das
Ment fiir die Auswertungen der
Buchungen. Hier finden Sie das
Kassenbuch und haben die Mog-
lichkeit, fiir jedes Konto den Kon-
toauszug zu erstellen. Dabei kon-
nen Sie den Zeitraum und die Art

der Sortierung festlegen. Eine Ver-
dichtung auf Belegsummen ist
ebenfalls moglich.

Um Eingabefehler bei der Bu-
chung rechtzeitig zu erkennen,
sollten Sie regelmaflig die Konto-
ausziige der Geldkonten mit den
Ausziigen Threr Bank abgleichen.
Die Einnahme-Uberschuss-Rech-
nung gibt Ihnen einen Uberblick
uber alle Einnahmen und Ausga-
ben. Eine spezielle Form davon
ist die Einnahme-Ausgabe-Ge-
gentiberstellung, bei der die Ein-
nahmen den entsprechenden
Ausgaben sachbezogen gegen-
tibergestellt werden. Die Einnah-
me-Uberschuss-Rechnung ver-
wendet fir die Ermittlung des
Ergebnisses nur Buchungen auf
Einnahme- und Ausgabekonten.
Deckt sich das Ergebnis der Ein-
nahmen-Ausgaben-Gegeniiber-
stellung nicht mit dem Ergebnis
der Einnahme-Uberschuss-Rech-
nung, so liegt offenbar ein Fehler
in der E-A-Listendefinition auf-
grund von Kontenplandnderun-
gen vor.

Fir die Liste ,Vermogenswerte*
werden nur die Buchungen auf
Geld- und Vermogenskonten aus-
gewertet. Deckt sich der in dieser
Liste dargestellte Gesamtumsatz
mit dem Ergebnis der Einnahme-
Uberschuss-Rechnung, ist Thre
Buchfiihrung mathematisch kor-
rekt. Wenn dann noch die An-
fangs- und Endstande Threr Geld-
konten konform zu den Kontobe-
standen Threr Bank und zu Ihrer
Kasse sind, haben Sie die Buch-
haltung gemeistert.
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Zum Schluss noch drei

Tipps zum KGV-Programm:

+ In vielen Fenstern gibt es den
F-Button. Betatigen Sie diesen
einfach. Dahinter verbergen
sich verschiedene Funktionen,
die das Programm erweitern
oder deren Bedienung verein-
fachen.

- Haben Sie Fragen zum Pro-
gramm? Das Handbuch hilft
Thnen garantiert — jedoch nur
dem, der Lust hat, etwas mehr
als 350 Seiten zu lesen. Das
brauchen Sie aber gar nicht.
Versuchen Sie, ein bis drei Stich-
worter zu finden, die bei der
Beschreibung des Problems
verwendet werden konnten.
Offnen Sie das Handbuch und
geben Sie die Stichworter ein-
zeln in die Suche ein. Die Suche
finden Sie im PDF-Reader im
Menii ,,Bearbeiten, Sie werden
bestimmt fiindig.

Ein Beispiel dazu: Sie wollen die
Buchhaltung mit einem Pass-
wort schiitzen und wissen nicht,
wie es geht: Handbuch 6ffnen,
bei Suche ,Passwort“ eingeben
und das gesamte Dokument
durchsuchen. Sie werden stau-
nen, was Sie alles finden.

« Der richtige Zeitpunkt fir die
Umstellung der Buchhaltung
auf das KGV-System ist immer
der Beginn des Geschaftsjahres.
Voraussetzung sollte dabei sein,
dass auch die Rechnungen an
die Mitglieder Giber das KGV-
Programm vollstandig erstellt
werden. Wenn dies nicht erfolgt,
haben Sie keinen Zeitgewinn.
Nutzen Sie die restliche Zeit des
Jahres dafiir, die Voraussetzun-
gen fir die Rechnungslegung
mit dem KGV-Programm zu
schaffen (Zahler und Ablesun-
gen auch von 2020 inklusive
Hauptzahler erfassen, Lauben-
versicherungen, Arbeitsstun-
den, Zeitungen usw. eintragen).
Installieren Sie IThr KGV-Pro-
gramm in einen zweiten Ordner
und kennzeichnen Sie es als
Testumgebung, um darin zu
iben. Vergessen Sie nicht, Ihre
Daten zu sichern!

Sollten sich weitere Fragen von
allgemeinem Interesse aus der
Arbeit mit unserer Software erge-
ben, dann informieren Sie uns
unter info@lsk-kleingarten.de.
Wir werden sie gern so aufberei-
ten und beantworten, dass nicht
nur die Betroffenen, sondern
auch die Allgemeinheit davon
profitieren konnte.

Hans-Joachim Kranz
AG Neue Medien
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