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Erfassung von Arbeitsprozessen für das Verzeichnis der 
Verarbeitungstätigkeiten 
 
Verantwortliche Stelle:   [Name des Vereins] e.V. 
 

Aufgabenbereich:   …………………………………...................................... 

Verarbeitungstätigkeit Nr.:  …………………………………...................................... 
 

Benennung der Verarbeitungstätigkeit: …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
 

Details:     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
 

Fachabteilung:    …………………………………...................................... 

Ansprechpartner:   …………………………………...................................... 

Telefon:    …………………………………...................................... 

E-Mail-Adresse:    …………………………………...................................... 
(Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. a) 
 

Fachabteilung:    …………………………………...................................... 
 

Ansprechpartner:   …………………………………...................................... 
 

Datum der Einführung:    …………………………………...................................... 
 

Datum der letzten Änderung:  …………………………………...................................... 
 
 

Zwecke der Verarbeitung:  …………………………………...................................... 

(Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. b):  …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
 
 
eingesetzte Software / verwendete  
Module / Hardware / Netzwerk /  

Laufwerke:    …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
 
 
Beschreibung der Kategorien    Mitglieder 
betroffener Personen    Pächter 
(Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. c):   Vorstand 
   erweiterter Vorstand 

 Mitglieder der Stromkommission 
 Mitglieder der Wasserkommission 
 Kassenprüfer 
 Wasserkommission 
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 Stromkommission 
Beschreibung der Kategorien    Mitarbeiter (Ehrenamt) 
von personenbezogenen Daten   Mitarbeiter (Hauptamt)  
(Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. c):   Gangwarte 

 Lieferanten 
 Dienstleister 
 Interessenten 
 Bewerber 
 Besucher des Internetauftritts 
 Auszubildende 
 Praktikanten 
 Behörden 
 Ämter 

      Mieter (Gaststätte) 
      Schätzer 
      Veranstaltungsteilnehmer 

      ………………………………….............................. 
      ………………………………….............................. 
      ………………………………….............................. 
      ………………………………….............................. 
 

besondere Kategorien pb Daten (Art. 9):  ………………………………….............................. 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
 
 
Kategorien von Empfängern, gegenüber  intern (Zugriffsberechtigte) 
denen die personenbezogenen Daten offen  Abteilung / Funktion 
gelegt worden sind oder noch werden 

(Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. d):  …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
 
      extern (Empfängerkategorien: siehe Tabelle VVT) 
 

     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
 

 Drittland oder internationale Organisation (Kategorie) 
 

     …………………………………...................................... 
 
ggf. Übermittlungen von Daten personen-  Datenübermittlung findet nicht statt und 
bezogener Daten an ein Drittland oder an   ist auch nicht geplant 
eine internationale Organisation  
(Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. e):    Datenübermittlung findet wie folgt statt: 
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     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
 
Nennung der konkreten  
Datenempfänger:    Drittland oder internationale Organisation (Name) 
 

     …………………………………...................................... 
 
sofern es sich um eine in Art. 49 Abs. 1  Dokumentation geeigneter Garantien 
Unterabsatz 2 DSGVO genannte Daten- 
übermittlung handelt: 

     …………………………………...................................... 
 
 

Rechtsgrundlagen:   …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
 
 

Fristen für die Löschung der verschiedenen …………………………...................................... 
Datenkategorien (Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. f): 

     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
     …………………………………...................................... 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 

Technische und organisatorische Maßnahmen (TOM) gemäß Art. 32 Abs.1 DSGVO (Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. g) 
siehe TOM-Beschreibung des Vereins als Anlage zum Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten. 
 
 
 
______________________ _____________________________ _____________________________ 
Datum    Verantwortlicher / Beauftragter Unterschrift 
 
 
 
Bemerkungen: 
 
……………………................…………………….................…………………….................…………………….................………. 
 
……………………................…………………….................…………………….................…………………….................………. 
 
……………………................…………………….................…………………….................…………………….................………. 
 
……………………................…………………….................…………………….................…………………….................………. 


